Die Gemeinde Haiming, Landkreis Altotting,

sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt in Voll- oder Teilzeit einen

engagierten Sachbearbeiter (m/w/d)
fur das Einwohnermeldeamt

lhr Aufgabengebiet:

- Bearbeitung von Melderegisterangelegenheiten (An-, Ab- und Ummeldungen)

- Ausstellung von Personalausweisen, Reisepassen und anderen Dokumenten

- Bearbeitung von Meldebescheinigungen und Flhrungszeugnissen

- Mitwirkung bei Wahlen und statistischen Erhebungen

- Beratung von Burgerinnen und Blrgern in melderechtlichen Fragen

- Téatigkeiten im Bereich des Gewerbewesens (Gewerbean-, -um- und -abmeldungen)

- Bearbeitung von Fundsachen, einschlieRlich Entgegennahme, Verwahrung und Herausgabe gefundener
Gegenstande

- Allgemeine Verwaltungstéatigkeiten

- Evtl. Stellvertretung der Kassenverwalterin

Wir erwarten:
- Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r (VFA-K) oder
erfolgreicher Abschluss des Beschaftigtenlehrgangs | (BL I)
oder
eine abgeschlossene Berufsausbildung mit der Bereitschaft zur Absolvierung des Verwaltungslehrgang |
(VL I; vormals Beschaftigtenlehrgang I)
- Kenntnisse im Melderecht und Gewerberecht von Vorteil, aber nicht zwingend erforderlich
- Sicherer Umgang mit MS Office
- Teamfahigkeit, Kundenfreundlichkeit, Flexibilitat und selbststéandige Arbeitsweise
- Gute mundliche und schriftliche Ausdrucksweise

Wir bieten:
- Unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis in Voll- oder Teilzeit
- Zusatzversorgung des offentlichen Dienstes (Beitrage Ubernimmt die Kommune)
- Fahrradleasing
- Flexible Arbeitszeiten durch gleitende Arbeitszeitmodelle
- Gute Fortbildungsmdglichkeiten fir Ihre berufliche Weiterentwicklung
- Leistungsgerechte Vergltung nach TV6D-VKA mit folgender, transparent geregelter Entgeltstruktur:
e Die Stelle ist nach TVOD-VKA der Entgeltgruppe 8 bewertet.
e Bei Vorliegen der erforderlichen Qualifikation (z. B. VFA-K, BL 1) erfolgt die Eingruppierung in EG 8
TV6D-VKA.
e Liegt diese Qualifikation noch nicht vor, erfolgt die Einstellung in EG 5 TVOD-VKA.
e Ab dem 4. Beschaftigungsmonat wird bei verbindlicher Bereitschaft zur Absolvierung des VL | eine
Zulage gezahlt, die das Tabellenentgelt der EG 5 auf das Niveau der EG 8 anhebt.
¢ Nach erfolgreichem Abschluss des Lehrgangs erfolgt die Eingruppierung in EG 8 TV6D-VKA.

Die Hohe des Tabellenentgelts richtet sich nach der Entgeltgruppe und Stufe gemal TV6D-VKA. Der jeweils geltende
Entgelttabellenwert ist oOffentlich einsehbar (z.B. Uber die Veroffentlichungen der Vereinigung der kommunalen
Arbeitgeberverbande). Zulagen werden nach den genannten objektiven, geschlechtsneutralen Kriterien
(Qualifikationsstand und Verpflichtung zur Teilnahme am VL |) gewahrt.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.
Bewerben Sie sich noch heute:
Per Post: Gemeinde Haiming, 1. Blrgermeister Christian Szegedi, Hauptstralle 18, 84533 Haiming
Per E-Mail: personal@haiming.de (ausschlieRlich in PDF)

Bewerbungsschluss: 16.10.2026
Bei Riickfragen: Angelika Gerauer, Tel.: 08678 9887-23, E-Mail: personal@haiming.de

Informationen zum Datenschutz unter www.haiming.de/spezialseiten/datenschutz



